WOJT GMINY
ZAWONIA

i dolnoslaskie
Wo)j & Zarzadzenie Nr 79/2020

Wajta Gminy Zawonia
z dnia 18 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst
Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z p6Zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Zawonia, wedhug stanu na ostatni dzien
roku obrotowego 2020, inwentaryzacji skladnikow majatkowych przez komisjg

w nast¢pujgcym sktadzie osobowym:

1) Stawomir Frania — przewodniczacy
2) Magdalena Gacek - cztonek

3) Anita Adamczyk-Sowa — cztonek
4) Angelika Niewojt — czlonek

w terminie od dnia 18.11.2020 r. do dnia 15 stycznia 2021 r.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1) drogg spisu z natury:
a) aktywa pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych)
i papiery warto$ciowe;
b) druki Scistego zarachowania;
¢) aktywa bedgce wiasnoscig innych jednostek;
d) materialy, w tym odpisane w koszty w momencie zakupu.

2) w drodze potwierdzenia sald:

a) s$rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznosci, w tym z tytutlu udzielonych pozyczek (za wyjatkiem naleznosci
spornych i watpliwych, z tytuléw publicznoprawnych, od o0s6b nie
prowadzgcych ksiag rachunkowych, od pracownikéw),

¢) pozyczki (w drodze uzyskania od pozyczkodawcoéw potwierdzef
prawidlowosci wykazanego stanu w ksiggach rachunkowych),

d) udziaty.

3) droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartos$ci tych sktadnikow:

a) grunty,

b) $rodki trwate w budowie,

¢) srodki trwate (trudno dostepne), do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

d) wartosci niematerialne i prawne,

¢) udziaty w obcych jednostkach,



f) zobowigzania i rezerwy,
g) naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie

prowadzacych ksiag rachunkowych, z tytutow publicznoprawnych oraz wobec
pracownikow,

h) fundusze jednostki i fundusze specjalne np. ZFSS,

i) rozliczenia migdzyokresowe.

§ 3. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie

Finansowym.

§ 4. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiggi inwentarzowe, badz wyznaczony

pracownik.

§ 5. Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji w terminie do dnia 20 stycznia 2021 r.,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej, w tym protokolu
z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz z wnioskami, co do
sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, do Referatu Finansowego w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu,

§ 6. Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokiadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




